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Na osnovu c¢lana 30 stav 1 Zakona o javnim nabavkama (“Sluzbem list Crne Gore” br. 042/ 11 057 /14,
028/151042/17) iclana 19 Statuta Akrditacionog tijela, Direktor donosi:

UPUTSTVO
O SPROVOBDEN]JU POSTUPAKA NABAVKI MALE VRIJEDNOSTI

Clan1

Ovim Uputstvom se ureduju pravila i uslovi za nabavku robe i usluga za potrebe Akreditacionog tijela Crne
Gore ¢ija je procijenjena vrijednost sa uracunatim porezom na dodatu vrijednost (PDV) manja od 15.000,00
eura 1 za ustupanje radova cija je procijenjena vrijednost sa uracunatim porezom na dodatu vijednost
(PDV) manja od 30.000,00 eura, na koje se ne primjenjuje Zakon o javnim nabavkama.

Clan 2

U sprovodenju postupaka iz ovoga Uputstva , Akreditaciono tijelo je duzno da:
- podstice trzisnu konkurenciju gdje god je to moguce;
- obezbijedi jednak tretman svim ponudacéima koji ucestvuju u postupku nabavke;
- obezbijedi transparentnost postupaka.

Clan 3
Na sprjecavanje sukoba interesa primjenjuju odredbe Zakona o javnim nabavkama.
Clan 4

Postupci nabavke male vrijednosti u smislu ovoga Uputstva su:
- neposredni sporazum;
- ograniceno prikupljanje ponuda;
- javno prikupljanje ponuda.

Clan 5

Postupak neposrednog sporazuma primjenjuje se za nabavku roba, usluga ija je procijenjena vrijednost
manja od 5.000,00 1 ustupanja radova cija je procijenjena vrijednost manja od 10.000,00 eura sa PDV-om.

Clan 6

Ograniceno prikupljanje ponuda primjenjuje se za nabavku roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost
veca od 5.000,00 a manja od 10.000,00 eura sa PDV-om i ustupanja radova ¢ija je procijenjena vrijednost
veca od 10.000,00 a manja od 20.000,00 eura sa PDV-om.

Ograniceno prikupljanje ponuda se sprovodi na nacin sto se upucuje poziv za dostavljanje ponuda na adrese
najmanje tri ponudaca po sopstvenom izboru.

Poziv na dostavljanje ponuda upucuje se ponudacima na dokaziv nacin (faxom, elektronskom postom,
preporucenom postom ili kurirskom sluzbom).



Clan 7

Javno prikupljanje ponuda primjenjuje se za nabavku roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od
10.000,00 , 2 manja od 15.000,00 eura sa PDV-om i ustupanja radova ¢ija je procijenjena vrijednost veéa
od 20.000,00 a manja od 30.000,00 eura sa PDV-om.

Javno prikupljanje ponuda se sprovodi na nacin $to se zahtjev za dostavljanje ponude javno objavljuje na
web stranici Akreditacionog tijela, a osim toga se moze uputiti i na adrese najmanje tri ponudaca.

Clan 8
Postupak nabavke male viijednosti sprovodi sluzbenik za javne nabavke na osnovu zahtjeva starjesine.

Prije pokretanja postupka nabavke male viijednosti, treba da se izvr$i istrazivanje trZiSta, posebno, trZisna
cijena predmeta nabavke u cilju upucivanja poziva za dostavljanje ponude ponudacu.

Predmet nabavke mora da bude opisan jasno i razumljivo, na nacin koji omoguéava podnosenje
odgovarajuce ponude.

U opisu predmeta nabavke navode se podaci o koli¢ini, mjestu i rokovima izvtSenja ili posebni zahtjevi u
pogledu nacina izvisenja predmeta javne nabavke, koji su od znacaja za izradu ponude i izvrienje ugovora,
ukljucujudi i podatke koji su od znacaja za zastitu Zivotne sredine, energetsku efikasnost ili socijalne zahtjeve.

Prije pokretanja postupka nabavke male vrijednosti, moraju se obezbijediti pottebna finansijska sredstava .

Sluzbenik za javne nabavke priprema zahtjev za dostavljanje ponuda, upucuje zahtjev za podnosenje
ponuda, otvara ponude, sastavlja zapisnik o pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda, priptema prijedlog
obavjestenja o ishodu postupka nabavke male vtijednosti.

Clan 9

Postupak nabavke male vrijednosti sprovodi se koris¢enjem obrazaca iz Uputstva o sadrZaju akta i
obrascima za sprovodenje nabavki male vrijednosti broj: 07-12199/1 od 24.jula 2017. godine, koji je
propisalo Ministarstvo finansija, a koji su sastavni dio ovog Uputstva 1i to:

Obrazac 1- zahtjev za dostavljanje ponuda za nabavke nale vtijednost;

Obrazac 2- zapisnik o prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda;

Obrazac 3- obavjestenje o ishodu postupka nabavke male vrijednost.

Clan 10

Rok za dostavljanje ponuda mora biti primjeren predmetu nabavke i ne smije biti kraéi od tri dana od dana
slanja poziva za dostavljanje ponuda, odnosno javnog objavljivanja poziva.

Clan 11

Sluzbenik za javne nabavke pregleda, ocjenjuje i rangira ponude prema kritetijumu za izbor ponude i daje
direktoru prijedlog Obavjestenja o ishodu postupka.



Obavijestenje o ishodu postupka nabavke male vrijednosti objavljuje se na web stranici Akreditacionog
tijelai dostavlja svakom ponudacu na dokaziv nacin u roku od tri dana.

Clan 12

Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude u postupcima nabavke male vrijednosti mogu biti najniZa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda, $to mora biti navedeno u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Clan 13

Konkretna nabavka moze se realizovati sa izabranim ponudacem zakljuenjem ugovora o nabavciili na
osnovu racuna/fakture, $to se navodi u obavje$tenju o ishodu postupka nabavke male vrijednosti.

Ugovor mora biti u skladu sa uslovima odredenim u zahtjevu za dostavljanje ponude i dostavljenom

ponudom. Ugovor se zakljucuje najkasnije u roku od 30 dana od dana objavljivanja obavjestenja o ishodu

postupka nabavke male vrijednosti.

Ugovor se objavljuje na web stranici Akreditacionog tijela u roku od sedam dana od dana zakljucenja.
Clan 14

Sluzbenik za javne nabavke vodi evidenciju sprovedenih postupaka nabavki male viijednosti .

Clan 15

Ovaj Uputstvo stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja na web stranici Akreditacionog tijela.

BROJ: 08-532
Podgorica, 27. 09 2017. godine




OBRAZAC 1
AKREDITACIONO TIJELO CRNE GORE
Broj
Datum

Na osnovu ¢lana 30 Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni list CG*, br. 42/11, 57/14, 28/15 1 42/17 ) i Uputstva
o sadrZaju akta i obrascima za sprovodenje nabavki male vrijednosti (,,Sluzbeni list CG*, br. 49/17 ) ,
Akreditaciono tijelo Crne Gore dostavlja:

ZAHTJEV ZA DOSTAVLJANJE PONUDA
ZA NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

I Podaci o naruciocu

Narudilac: Kontakt osoba:
Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj:
Telefon: Faks:

Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa (web):

| IT Predmet nabavke:

O robe
O usluge
O radovi

| III Opis predmeta nabavke:

l IV Procijenjena vrijednost nabavke:

Procijenjena vrijednost nabavke sa uraéunatim PDV-om €

l V Tehnicke karakteristike ili specifikacije —I

| VI Na&in plaanja

| VII Rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruzZanja usluge:

|




VIII Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude:

broj bodov

Onajniza ponudena cijena

O ekonomski najpovoljnija ponuda, saslijede¢impodkriterijumima:

[ najniZa ponudena cijena brojbodoval
O rok isporuke roba ili izvrSenja usluga ili radova brojbodoval
O kvalitet brojbodoval
O tekudi troskovi odrzavanja brojbodova
O troskovna ekonomicnost brojbodoval
O tehnicke i tehnoloske prednosti brojbodov
O program i stepen zastite Zivotne sredine,

odnosno energetske efikasnosti brojbodoval
O post-prodajno servisiranje i tehnicka pomo¢ brojbodoval
[ garantni period, vrsta i kvalitet garancija

1 garantovana vrijednost brojbodoval
[ obezbjedenje rezervnih djelova brojbodoval
O post-garantno odrzavanje brojbodoval
[ estetske i funkcionalne karakteristike brojbodoval
O brojbodova)

IX Rok i nacin dostavljanja ponuda

Ponude se predaju radnim danima od

godine do sati.

Ponude se mogu predati:

Oneposrednom predajom na arhivi naru¢ioca na adresi
Opreporu¢enom posiljkom sa povratnicom na adresi

Oelektronskim putem na meil adresu
O na fax broj

sati, zakljuéno sa danom

| X Rok za donosSenje obavjestenja o ishodu postupka

| XI Druge informacije

Sluzbenik za javne nabavke

M.P.

Direktor,




OBRAZAC 2
AKREDITACIONO TIJELO CRNE GORE
Broj
Mjesto i datum

ZAPISNIK
O PRIJEMU, PREGLEDU, OCJENI I VREDNOVANJU PONUDA
podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponudabroj od godine za nabavku

(opis predmeta nabavke)

Sluzbenik za javne nabavke , nakon izvrSenog prijema pristupio je
pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda, (ravesti dan i godina pocetka rada) .

Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle su, po redosljedu prijema, u roku odredenom zahtjevom,
ponude sljede¢ih ponudaca:

Nacin dostavljanja Vrijeme dostavljanja

Ime ponudaca SjediSte ponudaca ponude ponude

Uslovi i dokazi predvideni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

Pregled i ocjena ponuda:

Ispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom Cinjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti ponuda u
odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Neispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom cinjenica i razlozima za ocjenu neispravnosti ponuda
u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Vrednovanje ponuda:
SluZbenik za javne nabavke je izvrSio vrednovanje ispravnih ponuda:
Opo kriterijumu najniza ponudena cijena i:

1) Ponudi ponudaca . za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;




2) Ponudi ponudaca , za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;
3) ..

O Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa sljede¢im podkriterijumima:

1) podkriterijum 1 broj bodova
2) podkriterijum 2 broj bodova
3) podkriterijum 3 broj bodova

Ukupno 100 bodova

Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosje€nog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu, odnosno
podkriterijumima utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (Nazivponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (Nazivponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. (Nazivponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

Prijedlog ishoda postupka:
Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rang liste ponuda predlaZe ovla§éenom licu narucioca:

O (naziv ponudjaca) kao najpovoljniju ponudu za ponudjenu cijenu od eura;
O obustavljanje postupka nabavke male vrijednosti.

SluZbenik za javne nabavke: (ime i prezime) , (svojerucni potpis) ;

Saglasan sa predlogom:

Ovlaséeno lice naru€ioca : Direktor, (svojerucni potpis)

Popis priloga:

OPredlog Obavjestenja o ishodu postupka.



AKREDITACIONO TIJELO CRNE GORE

Broj
Mjesto i datum

OBAVJESTENJE O ISHODU POSTUPKA
NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

OBRAZAC3

I PODACI O NARUCIOCU

Narucilac: Kontakt osoba:

Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj:

Telefon: Faks:

Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa (web):
I II Predmet nabavke:

O robe,

O usluge,

[ radovi.

l III Opis predmeta nabavke:

| IV Procijenjena vrijednost nabavke:

Procijenjena vrijednost nabavke sa uracunatim PDV-om €;

LV Ishod postupaka nabavke male vrijednosti je

O obustavljanje postupka nabavke ili
O izbor najpovoljnije ponude

\ VI Razlozi za obustavljanje postupka nabavke:

|




LVII Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosjenog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu, odnosno
podkriterijumima utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

| VIII Naziv ponudjaca Cija je ponuda izabrana kao najpovoljnija:

Ponudac: Kontakt-osoba:

Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj (PIB):
Telefon: Fax:

Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa:

| IX Cijena najpovoljnije ponude

| ]

’ X Sa izabranim ponudacem narudilac

O ¢e zakljuditi ugovor
O Ce realizovati predmetnu nabavku na osnovu ra¢una/fakture.

SluZbenik za javne nabavke Direktor,

M.P.




